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Addetto/a alla contabilita

Codice offerta: 40566
Tipologia Opportunita di lavoro

Descrizione

Gestione amministrativa e delle telefonate; tenuta delle registrazioni contabili (fatture, DDT));
monitoraggio della banca online con rilevazione degli incassi, sollecito dei pagamenti,
predisposizione dei pagamenti; tenuta dello scadenziario; gestione delle presenze e dei permessi
dei dipendenti; tenuta dei rapporti con il commercialista.

Indispensabile: diploma tecnico-commerciale. Uso di internet, della posta elettronica e dei principali
programmi di produttivita individuale. Patente B automunito/a.

Preferibile: conoscenza del gestionale Genioso.
Contratto: part-time 1 anno per sostituzione maternita.
Orario di lavoro: dal lunedi al venerdi, 08:30-13:00 e 13:30-15:00.

Offerta rivolta senza discriminazione fondata sul sesso del lavoratore, salvo deroghe per mansioni
di lavoro particolarmente pesanti, individuate attraverso la contrattazione collettiva (L. 9/12/1977 n.
903).

Riferimenti azienda
Azienda richiedente: Lavori di meccanica generale

Scadenza annuncio Zona

Mon Apr 28 23:59:00 CEST 2025 Lodrino

Mon Apr 28 23:59:00 CEST 2025
Mon Apr 28 23:59:00 CEST 2025

Ufficio di riferimento
Centro per I'lmpiego di Sarezzo
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