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CENTRO PER L'IMPIECD

Impiegato/a back office

Codice offerta: 40866

Riferimenti
[ ci-leno@provincia.brescia.it

Zona
Manerbio

Scadenza annuncio

Sat Jun 07 23:59:00 CEST 2025
Sat Jun 07 23:59:00 CEST 2025
Sat Jun 07 23:59:00 CEST 2025

Ufficio di riferimento
Centro per I'lmpiego di Leno

Tipologia Opportunita di lavoro

Descrizione

Si ricerca una figura che si occupi:
- dello smistamento delle email

- della gestione delle chiamate

- dell'acquisto di biglietti aerei e ferroviari
- verifica della correttezza e completezza dei documenti prodotti
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- supporto nelle proceduta di conferma di pacchetti turistici e preparazione dei

documenti di viaggio
Requisiti indispensabili:
- diploma

- patente B/ automunito

- livello intermedio competenze informatiche

- Buone capacita organizzative, precisione, puntualita, attenzione ai dettagli,

pazienza e spirito di gruppo

Si offre contratto a tempo determinato full time con orario flessibile da concordare,

incluso sabato mattina
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