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OBIETTIVi: 

CONTENUTI: 
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SEDE.BRESCIA@IALOMBARDIA.IT

030 289 3811

PREREQUISITI:
PER INFORMAZIONI:

Saper utilizzare il mouse e la tastiera
Possedere le conoscenza di base del PC e delle funzioni di Windows

Utilizzo di Word, Excel e PowerPoint 
 utilizzo motori di ricerca
tecniche per organizzare e conservare dei dati 

Acquisire competenze nell'utilizzo di Microsoft Word, Excel e
PowerPoint per creare documenti professionali, fogli di calcolo e
presentazioni efficaci
Sviluppare abilità nell'organizzazione e conservazione dei dati
mediante l'utilizzo di strumenti di Drive e tecniche di archiviazione
efficace
Imparare a integrare strumenti online come motori di ricerca e
browser

"Il corso è gratuito per
persone 

disoccupate che abbiano
i requisiti di

partecipazione al
 programma Garanzia di

occupabilità dei
lavoratori (GOL)."


